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அலுவலகப் பயன்பாட்டில் மட்டுமல்லாது, கல்லூr மாணவர்கள், இல்லங்கள் என்று 
எல்லா இடங்களிலும் கணினி பயன்பாட்டில் எம்எஸ் ஆபஸீ் ெதாகுப்பின் 
முக்கியத்துவம் மிகவும் குறிப்படத்தக்க இடத்தில் உள்ளது. குறிப்பாக இதில் உள்ள 
ேவர்டு, எக்ெஸல் மற்றும் பவர்பாயின்ட் ஆகியவற்றின் பயன்பாடு அதிகrத்து 
வருகிறது என்ேற கூறலாம்.  

இந்தப் புத்தகம் எம்.எஸ். ஆபஸீ் 2010 ெதாகுப்பின் அடிப்பைடைய விrவாகக் கூறும் 
வைகயில் எழுதப்பட்டுள்ளது. நமது பயிலகம் ெவளியிடும் புத்தகங்களில் முதல் 
முைறயாக, அதிகமாக படங்கள் மூலமாக ெசய்திகைள ெகாடுக்கும் வைகயில் 
உருவாக்கப்பட்டுள்ளது இதன் சிறப்பாகும். ஆம், படித்து அறிந்து ெகாள்ளுவைதக் 
குைறத்து பார்த்து அறிந்து ெகாள்ளும் வைகயில் இந்த நூல் தயாrக்கப்பட்டுள்ளது. 

இதனால் எம்.எஸ். ஆபைீஸத் துவக்கி ேநரடியாக ெசயல்முைறயாக அறிந்து ெகாள்ள 
முடிகிறது. 

இந்தப் புத்தகத்தில் எம்எஸ் ஆபஸீ் 2010 ெதாகுப்பில் உள்ள ேவர்டு, எக்ெஸல், 

பவர்பாயின்ட் மட்டுமல்லாது அந்தத் ெதாகுப்பில் உள்ள பப்ளிஷர், அக்சஸ் உள்ளிட்ட 
அைனத்து ெமன்ெபாருட்களுக்கும் விவரம் ெகாடுக்கப்பட்டுள்ளது. 

இதுேபான்ற புத்தகம் தமிழில் ெவளிவருவது இதுேவ முதல் முைறயாகும். 

இந்த புத்தகத்தில் ெமாத்தம் 264 பக்கங்கள் ெகாடுக்கப்பட்டுள்ளன. கிரவுன் 1/4 (உயரம் 
: 24 ெசமீ; அகலம் : 18 ெசமீ) ஆகும். 

ஐஎஸ்பிஎன் : 978-93-80324-28-9 




